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All’Albo pretorio 

Ad Amministrazione trasparente 

Al Sito web dell’istituto 

 
Oggetto: avviso per manifestazione di interesse - viaggi Erasmus+ a.s. 2024/2025 finalizzato 
all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura di confronto di preventivi Mepa 
per l’affidamento di un pacchetto “tutto compreso” – ai sensi del D.Lgs 36/2023, in materia di 
affidamenti di lavori, servizi e forniture - relativo all’organizzazione e svolgimento dei viaggi di 
Istruzione relativi al programma Erasmus 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 
n. 827 e ss.mm. ii.; 

 
VISTA la legge7 agosto 1990, n. 241 e SS.MM. e II. “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 
VISTO il Decreto del Presidente dellaRepubblica8marzo 1999, n.275,concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della 
legge 15 marzo 1997, n.59; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa"; 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. ; 

 
VISTA la normativa vigente per le stazioni appaltanti prevista dal D.Lgs. n. 36/2023 in materia 
di affidamenti di lavori, servizi e forniture; 

 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento recante Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143 
della Legge 13 luglio 2015, n. 107"; 

 
VISTA la Delibera n. 103 del 07/11/2023 del Consiglio di Istituto per l’approvazione del PTOF 
relativa al triennio 2022/2023 – 2023/2024 – 2024/2025; 

 
VISTO il Programma Annuale 2024, approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 117 del 
14/02/2024; 
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VISTO il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di 
acquisto di lavori, servizi e forniture; 

 
VERIFICATA ai sensi del D.L. n.52/2012 e della legge n.228/2012 di stabilità 2013, 
l’impossibilità di acquisire la fornitura “de qua” tramite l’adesione ad una Convenzione - 
quadro Consip; 

PRECISATO che il servizio da acquisire corrisponde, sul piano quali -quantitativo, a quanto 
necessario per lo svolgimento delle attività istituzionali e non presenta caratteristiche inidonee 
o superflue; 

PRECISATO altresì, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di 
esclusione di cui agli artt. 94-98 del D.Lgs. n. 36/2023; 

 
EVIDENZIATO infine, che l'operatore economico dovrà essere iscritto presso la Camera di 
Commercio nel settore di attività concernente il servizio da fornire e dovrà possedere l'idonea 
capacità economico- finanziaria e tecnico-professionale - ove necessarie in relazione alle 
caratteristiche ed agli importi previsti; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 
definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165, 
dall’articolo1, comma 78, della legge n.107 del 2015 e dagli articoli 3 e44 del succitato D.I. 
129/2018; 
 
VISTA la determina di avvio di procedura,  prot. N. 0000710/U del 31/01/2025 VI.10 

OGGETTO DELL’AVVISO 

L'Avviso è volto a raccogliere Manifestazioni di interesse da parte di operatori economici da 
invitare alla procedura di confronto di preventivi Mepa per la fornitura di "servizi" relativi 
all'organizzazione e svolgimento dei Viaggi Erasmus+ nel periodo marzo – maggio 2025 
secondo le caratteristiche che saranno riportate nel disciplinare tecnico allegato alla lettera di 
invito che sarà inviato alle ditte prescelte; 

 
CONSIDERATA l'opportunità di indire un avviso di Manifestazione di interesse per la 
procedura di acquisizione dei servizi di cui in oggetto; 

TUTTO CIÒ PREMESSO RENDE NOTO 
 
che questa Istituzione Scolastica intende avviare una procedura di confronto di preventivi sul 
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (Mepa) per l’affidamento del pacchetto 
“Tutto compreso” per la realizzazione dei viaggi di Istruzione in 

 Azuqueca de Henares (Guadalajara) Spagna dal 31 marzo al 4 aprile 2025 (10 unità)   
 Nules – Spagna dal 5 maggio al 10 maggio 2025 (10 unità) 
 Geroskipou - Cipro  dal 11 marzo al 14 marzo 2025  (2 unità) 

A tal fine, il presente Avviso è finalizzato alla raccolta di manifestazioni di interesse degli 
operatori economici del settore, in possesso dei requisiti di legge di cui al D.Lgs. 36/2023, 
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ad essere successivamente invitati alla presentazione delle offerte, attraverso richiesta di 
offerta sul mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).     

 
Pubblicazione e contenuto dell’Avviso 

Il presente Avviso sarà pubblicato sul Sito istituzionale, albo on line e amministrazione 
trasparente. Il presente avviso esplorativo è finalizzato ad una ricerca di mercato e non 
costituisce proposta contrattuale, non dà luogo ad una proposta di scelta del contraente e non 
determina una procedura di affidamento concorsuale. Pertanto, non sono previste graduatorie, 
attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. Le manifestazioni di interesse hanno il 
solo scopo di comunicare all'Amministrazione la disponibilità ad essere invitati a presentare 
l'offerta secondo le regole della contrattazione ordinaria per le Istituzioni Scolastiche di cui al 
D.I. 129/2018. 
Nella fattispecie saranno valutati i seguenti servizi di affidamento suddivisi per singoli lotti: 

 
Stazione appaltante 

Istituto Comprensivo Statale “Piazza Forlanini” 
Piazza C. Forlanini, 8 -00151 Roma 
Tel: 06 95955195 
e-mail: rmic8fz002@istruzione.it 
pec: rmic8fz002@pec.istruzione.it 
C.F.: 97713160584 

Codice Univoco: UF1I5U 
 

 
Oggetto 

Diramare l’invito per la fornitura di un “pacchetto completo” relativo all’organizzazione e svolgimento 
dei viaggi di Istruzione in 

- Azuqueca de Henares (Guadalajara) Spagna  
dal 31 marzo al 4 aprile 2025 
per 8 alunni + 2 docenti 
 

- Nules – Spagna  
dal 5 maggio al 10 maggio 2025 
per 8 alunni + 2 docenti 
 

- Geroskipou - Cipro   
dal 11 marzo al 14 marzo 2025   
due unità personale scolastico 
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N° 8 studenti delle classi II e III 
2 docenti accompagnatori 
Meta: Azuqueca de Henares (Guadalajara) Spagna 
Date: dal 31 marzo al 4 aprile 2025 
Numero giorni: 5 
Numero notti: 4 
Mezzi di trasporto: aereo + bus di collegamento aeroporto città 
Partenza da Roma massimo ore 12:00 
Rientro a Roma massimo ore 22:.00 
Tipologia alloggio: Hotel almeno 3 stelle con trattamento di pensione completa 
Partenza da Roma massimo ore 12:00 
Rientro a Roma massimo ore 22:00 

   Tipologia alloggio: Hotel almeno a 3 stelle con trattamento pensione completa 
 

 

 
N° 8 studenti delle classi II e III 
2 docenti accompagnatori 
Meta: Nules – Spagna  

   Date: dal 5 al 10 maggio 2025 
Numero giorni: 5 
Numero notti: 4 
Mezzi di trasporto: aereo + bus di collegamento aeroporto città 
Partenza da Roma massimo ore 12:00 
Rientro a Roma massimo ore 22:00 
Tipologia alloggio: Hotel almeno a 3 stelle con trattamento pensione completa 
 
 

 
 

 
 
   N 2 unità personale scolastico  

Meta: Geroskipou - Cipro 
   Date: dal 11 al 14 marzo 2025 

Numero giorni: 4 
Numero notti: 3 

   Mezzi di trasporto: aereo + bus di collegamento aeroporto città 
Partenza da Roma massimo ore 12:00 
Rientro a Roma massimo ore 22:.00 
Tipologia alloggio: Hotel almeno 3 stelle con trattamento di pensione completa 

- Lotto 1 Azuqueca de Henares (Guadalajara) Spagna 

 

- Lotto 3 Geroskipou - Cipro 
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Condizioni 
La procedura sarà espletata interamente, in modalità telematica, sul portale MEPA. Pertanto, 
l’operatore economico che intende partecipare alla procedura dovrà risultare iscritto al MePA fin dalla 
prima fase della procedura di affidamento. 
Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l'affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato dall'interessato ed 
accertato dalla Stazione appaltante in occasione della procedura di affidamento. 
Il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione, che si riserva pertanto la 
facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa alla presente indagine di mercato, 
senza che i soggetti che si fossero dichiarati interessati possano avanzare,nemmeno a titolo 
risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

 

Nel caso in cui risulti idonea una sola manifestazione, la Stazione appaltante si riserva la facoltà di non 
effettuare le successive a fasi di invito e a proseguire con una procedura diretta con il soggetto 
ammesso, oppure di avviare eventualmente altra procedura, ovvero di integrare il numero dei soggetti 
da invitare con altri.  

Requisiti richiesti per la partecipazione 
Sono ammessi alla manifestazione di interesse tutti i soggetti di cui al Capo II “Requisiti di ordine 
generale” 

 artt. 94 e succ. del D.Lgs. 36/2023, che possono documentare di possedere le capacità tecniche, 
professionali ed economico - finanziarie per la fornitura di un “pacchetto completo” relativo 
all’organizzazione e svolgimento dei Viaggi di Istruzione a. s. 2024/2025. 

 
I soggetti interessati devono dichiarare: 

 di essere in possesso dei requisiti in ordine generale ai sensi del Capo II “Requisiti di ordine 
generale”-artt. 94 e succ. del D.Lgs. 36/2023 - di essere in regola con gli obblighi di 
contribuzione previdenziale, assistenziale e con le disposizioni di cui all’art. 3della L. 
13/08/201 n° 136 e ss.mm.ii. (DURC) - di possedere i requisiti: 

a. di idoneità professionale, mediante attestazione di iscrizione alla C.C.I.A.A. per settore 
coerente alla tipologia del bene o servizio oggetto di gara; 

b. capacità economico-finanziaria; 
c. tecnico- professionali. 

 
I requisiti generali debbono essere posseduti dai candidati non solo alla data di scadenza del termine 
per la presentazione della richiesta di partecipazione alla procedura di affidamento, ma anche per 
tutta la durata della procedura stessa, fino all’aggiudicazione definitive e dalla stipula del contratto, 
non ce per tutto il periodo dell’esecuzione dello stesso, senza soluzione di continuità. L’operatore 
economico che intende partecipare dovrà avere espedito i passaggi che consentono a codesta 
amministrazione, di effettuare I controlli dei requisiti FVOE. 
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Domanda e allegati 
La Manifestazione di Interesse, dovrà essere redatta in carta semplice secondo il modello 
dell’ALLEGATO A e firmata digitalmente o con firma autografa dal legale rappresentante della ditta ed 
essere corredata dalla documentazione di seguito indicata: 

1. fotocopia del documento di identità in corso di validità del legale 
rappresentante/procuratore/titolare; 

2. documentazione o autodichiarazione di essere in possesso dei requisiti tecnico – 
professionali 

 
Termini e modalità di partecipazione 
Dovrà pervenire entro il termine perentorio delle ore 12.00 del 07/02/2025, a pena di esclusione, 
all’Istituto Comprensivo Statale “Piazza Forlanini” Piazza C.Forlanini, 8 -00151 Roma a mano: 
consegna presso l’ufficio di segreteria o  mediante pec: rmic8fz002@pec.istruzione.it 

 
Esclusione 
Saranno escluse le manifestazioni di interesse: 

 pervenute dopo la data di scadenza; 
 inviate via fax, o con altre modalità non previste dal presente avviso; 
 mancanti di uno solo degli allegati; 
 nelle quali manchi la firma; 
 mancanti di copia del documento d’identità firmato o che lo stesso sia privo di validità; 
 con iscrizione alla C.C.I.A.A. per settori diversi da quelli richiesti; 
 mancanti di dichiarazione del possesso dei requisiti ai sensi del D.Lgs.36/2023; 

recanti riferimenti all’offerta economica che, invece, va presentata successivamente solo dalle ditte 
selezionate. 

 
Informativa ai sensi del Regolamento (Ue) 2016/679 
Il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella assoluta tutela dei diritti 
dei concorrenti e della loro riservatezza ai sensi del GDPR "General Data Protection Regulation" ossia 
il Regolamento Europeo Privacy applicabile in tutti gli Stati Membri, Italia inclusa, dal 25 maggio 
2018. 
Il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l'accertamento della idoneità dei concorrenti a 
partecipare alla procedura di affidamento in oggetto. Si precisa che i dati dichiarati saranno utilizzati 
dagli uffici esclusivamente per l'istruttoria dell'istanza 

presentata e per le formalità ad essa connesse; I dati non saranno comunicati a terzi 

 
Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura dovranno essere formulate all'indirizzo: 
rmic8fz002@istruzione.it 

Si allega: 
Modello istanza di partecipazione (ALLEGATO A) 

 
Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio e in Amministrazione trasparente sul sito web 
www.icpiazzaforlanini.edu.it. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Serena Di Giacinto 

mailto:rmic8fz002@istruzione.it
mailto:rmic8fz002@istruzione.it
mailto:rmic8fz002@pec.istruzione.it
http://www.icpiazzaforlanini.edu.it/
mailto:baps060001@pec.istruzione.it
mailto:rmic8fz002@istruzione.it
http://www.icpiazzaforlanini.edu.it/


Segreteria: E-mail:rmic8fz002@istruzione.it 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“Piazza Forlanini” 

Scuole Primaria e Secondaria di I 

grado Ufficio Scolastico per il Lazio 

Telefono:0694377645 E-mail: rmic8fz002@istruzione.it P.zza CarloForlanini,8  

 

Fax:0694377559 

C.F.:97713160584 

CM: RMIC8FZ002 

PEC: rmic8fz002@pec.istruzione.it 
www.icpiazzaforlanini.edu.it 

 

Allegato A  

 
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

Spett.le 

Istituto Comprensivo Piazza Forlanini 
Piazza Carlo Forlanini, 8 
00151 Roma 

 
 

Oggetto: Istanza Manifestazione d’interesse finalizzata all’individuazione di operatori 

economici da invitare alla procedura di confronto di preventivi MEPA per l’acquisto di un 

pacchetto “tutto compreso" per singoli lotti ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs 

36/2023, in materia di affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture, relativo 

all’organizzazione e svolgimento del viaggio di Istruzione in Campania dal 13 al 16 maggio 

2025” 

 

Il/La sottoscritto/a   
nato/a il   
a    
residente in    
via    
codice fiscale   
con sede legale in   
via    
sede operativa in    
via    
codice fiscale   
partita IVA n.  . 

 
Per ogni comunicazione relativa a chiarimenti e per le verifiche previste dalla 

normativa vigente: 

Domicilio eletto: 
 

via n.  Località CAP   
 

Telefono   e-mail(PEC)  

 
Nella qualità di Titolare/Rappresentante Legale della ditta/società ; 
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sotto la responsabilità, a norma degli artt. 46-47 delDPR445/2000, e nella 

consapevolezza che le dichiarazioni mendaci e la falsità in atti sono punite ai sensi del 

Codice Penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 DPR 445/2000); 

MANIFESTA 
 
 

l'interesse a partecipare alla procedura di cui in oggetto 
 

DICHIARA 
 
 

a) di possedere tutti i requisiti di ordine generale di cui agli artt.94e95delD.lgs.36/2023; 

 
b) di essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economica e finanziaria 

e di capacità tecnica e professionale indicati nell’avviso di manifestazione di interesse; 

 
c) di essere a conoscenza che la presente richiesta, non costituisce proposta contrattuale e non 

vincola in alcun modo la Stazione Appaltante che sarà libera di seguire anche altre procedure 

nonché di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 

procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa; 

 
d) di essere a conoscenza che la presente dichiarazione non costituisce prova del possesso dei 

requisiti richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato dall’interessato 

ed accertato dalla Stazione Appaltante nei modi stabiliti dalla legge in occasione della procedura 

di affidamento. 

 

 
 , lì   FIRMA 

 
 

 
La presente manifestazione di interesse deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di 

documento d’identità del sottoscrittore in corso di validità, ai sensi degli artt. 38 e 47 del DPR n. 

445/2000. 
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